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Crashkurs:

„Windows 8.1

was nun ?“
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Was ist anders, was ist neu ?
• In Windows 8 gibt es zwei parallele Bedienkonzepte und 

entsprechend zwei Arbeitsumgebungen (Desktops):
– Die neue Kacheloberfläche „Modern UI“ (früher “Metro“) 

– Den gewohnten Desktop ähnlich Windows 7

• In beiden Welten kann man gleichzeitig arbeiten und mit 
einem Tastendruck zwischen beiden umschalten

• Wer alle neuen Möglichkeiten nutzen möchte  - Apps 
herunterladen, Inhalte teilen, die „Cloud“ nutzen - muss 
sich mit einem Microsoft-Konto anmelden

• Wer seine Daten lieber bei sich behält, kann wie bisher 
mit einem lokalen Konto arbeiten und sich nur bei Bedarf 
mit einem Microsoft-Konto anmelden*

*) gilt nicht für OneDrive ab Windows 8.1 !
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Die Installation
• Wer sein altes Vista oder Windows 7 (nicht XP!) auf 

Windows 8 aufrüsten möchte (Upgrade), kann dies mit 
einer Upgrade-DVD (ca. 49 €) tun. 
– Vorteil: Installierte Programme+Einstellungen bleiben erhalten

– Nachteil: Systemfehler (Viren ?) auch ���� !!
• Wer Windows 8 als „Clean Install“ neu installieren 

möchte, kann dies mit einer OEM-DVD für ca. 75 € tun
• Wer eine Dual-Boot-Konfiguration wählt, kann entweder

– mit  „Easy Transfer“ die alten Benutzerdaten und 
Profileinstellungen auf das neue System übertragen

oder

– eine gemeinsame Datenpartition für beide 
Betriebssysteme benutzen (vor allem für Multimedia!)
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Installation starten …

• Netzwerkkabel (RJ45) anschließen
• DVD einlegen und Rechner starten. Sprache wählen
• Product-Key von DVD-Hülle eingeben (entfällt bei 

vorinstalliertem System!). 
• Lizenzbedingungen akzeptieren
• Benutzerdefiniert: Nur Windows installieren (für …)
• Leere Partition für Windows 8 auswählen – und warten ….. 

• Name des PCs auswählen, etwa „Medion-01“
• Einstellungen – Anpassen

– bei mehreren Geräten im Heimnetzwerk „Freigabe aktivieren“

– PC schützen und aktualisieren („update“)

– Privatsphäre schützen („privacy“)
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Einstellungen zum Schutz persönlicher Daten

• Ihre Privatsphäre und den PC schützen:
– Windows Smart Screen Filter aktivieren:              „Aus“

• Ich möchte Information an Microsoft übermitteln, um ...:
– Alle              „Aus“ 

• Information für Apps teilen:
– Apps die Verwendung meines Namens und Profilbildes 

erlauben:             „Aus“

– Plattform für Windows-Position aktivieren: :             „Aus“

• Am PC anmelden -
Ohne Microsoft-Konto anmelden

• Lokales Konto auswählen
– Hinweis: Ein Microsoft-Konto zum Verwalten von Emails, zum 

Download von Apps oder zum Teilen von Inhalten mit Freunden 
kann jederzeit später noch eingerichtet werden !
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Privatsphäre schützen (1)
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Privatsphäre schützen (2)
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Privatsphäre schützen (3)
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Alte Daten und Einstellungen übertragen
• Metro – Suchen – „Easy“ – Windows Easy Transfer
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Und so kann „modern UI“ dann aussehen
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oder so bei 8.1
Startbildschirm = modern UI = Metro = Kacheloberfläche

Seite 16

groß

mittel

klein

breit

weitere Apps

J.Meißburger, 52428 Jülich Windows 8 – was nun ?

Zweckmäßige Anpassungen (modding)

�Startbildschirm und andere Einstellungen
�Datenschutzeinstellungen ändern
�Desktop-Startmenü wiederherstellen
�Wichtige Werkzeuge wieder einrichten
�Eigene Kacheln erstellen, z.B. „Shutdown“
• Metro-Oberfläche aufräumen
• Verlorene Apps wieder installieren
• Adobe Acrobat zusätzlich installieren
• Bootmanager für Multiboot konfigurieren
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8.1: Desktop-Modus beim Start

• Taskleiste – RM –
Eigenschaften –
Navigation*

• Direkter Start in den 
Desktop-Modus 

• Desktop-Apps in der 
Kategorie-Ansicht nach 
vorne sortieren

* ab Windows 8.1
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����-I - PC-Einstellungen ändern
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Neuen Benutzer 
einrichten

Schutz 
persönlicher 

Daten
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PC-Einstellungen 
Windows 8.1
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Neuen Benutzer hinzufügen
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• Einstellungen - Benutzer

Als lokales 
Konto einrichten 
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ClassicShell (Startmenü) Setup
• Stellt das gewohnte XP/Vista/Windows7-Startmenü 

wieder her:

Seite 22
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WLAN wieder einrichten
• � - I oder Maus in rechte 

obere Ecke
• Einstellungen klicken
• Auf Netzwerksymbol klicken
• Unter „Netzwerke“ das eigene 

WLAN auswählen
• Verbinden klicken
• WPA-Schlüssel eingeben 

(Groß/Kleinschreibung beachten)*

*) bei vielen Routern steht der WPA-
Schlüssel auf dem Boden des Routers 
aufgedruckt.

Seite 23
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Tipps zur Bedienung

• Zum Suchen einfach auf dem Start-Bildschirm lostippen
• Dann „Apps“, „Einstellungen“ oder „Dateien“ wählen 
• Anzeigen aller Apps und der Verwaltungstools:

– RM auf dem Start-Bildschirm – „Alle Apps“

– Einstellungen – Kacheln – Verwaltungstools anzeigen

• Organisieren der Kacheln:
– Neue Gruppe durch links oder rechts hinausschieben der Kachel

– Auf Start-Bildschirm rechts unten auf „-“ klicken

– RM auf Kachel klicken – Gruppe benennen

• Eigene Kachel hinzufügen:
– �-C mit „Suchen“ Namen des Links/Programms suchen

– Auf Kachel mit RM – „an Start anheften“
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8.1: Bildschirm teilen
• Mit               oder � kann der Bildschirm zwischen zwei 

Apps geteilt werden:

Seite 25
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Die wichtigsten Tastaturkürzel
• � Umschaltung Metro – Standard-Desktop
• �����App-Fenster klein/groß/teilen/schließen
• �-D Desktop anzeigen
• �-C Charm-Leiste anzeigen
• �-I Einstellungen anzeigen (z.B. Ein/Aus)
• �-Z Kontextmenü (Eigenschaften) unten anzeigen
• �-X Windows-Verwaltungsaufgaben anzeigen
• �-F Dateisuche
• �-L Bildschirm sperren
• �-P Präsentationsmodus (Bildschirmauswahl)
• �-K Geräte anzeigen
• �-E Windows-Explorer anzeigen
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Apps installieren/deinstallieren

• Kachel anpassen:
– Größer / Kleiner

– Live-Kachel deaktivieren

• Kachel aus „Start“ entfernen
– RM - Von Start lösen

• App deinstallieren (aus System löschen):
– Deinstallieren

• Erworbene, aber deinstallierte Apps wiederherstellen:
– Store - �-Z – „Ihre Apps“

– Auf dem PC nicht installierte Apps

– RM - Installieren

Seite 27

Das ist nicht
das Gleiche !
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Löschbestätigung aktivieren

• Bestätigung zum Löschen 
von Dateien aktivieren:

• Papierkorb – RM –
Eigenschaften

• Dialog zur Bestätigung 
des Löschvorgangs 
anzeigen

Seite 29
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Indizierungsoptionen ändern
• Zur Schonung von Rechnerressourcen die Indizierung 

auf Programme reduzieren:

Seite 30

Systemsteuerung -
Indizierungsoptionen

Empfohlen nur für 
Benutzer, die selbst 

Ordnung halten  
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Energiesparoptionen
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Nach 5 Minuten 
ohne Aktivität

Beim Zuklappen 
des Laptops

Hinweis: Der 
Ruhezustand benötigt 

weder Batterie noch 
Stromanschluß!

Systemsteuerung -
Energieoptionen
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Arbeiten mit Bibliotheken
• Bibliotheken bieten einheitlichen Zugriff auf Dateien

– In verschiedenen Ordnern auf dem eigenen Computer

– Auf freigegebenen Netzlaufwerken („Freigaben“, „Shares“)
auf anderen Systemen und Computern im Heimnetzwerk

– Auf NAS oder anderen uPnP-Laufwerken (z.B. Fernseher mit 
DLNA im Heimnetzwerk)

– Auf Cloud-Servern wie etwa „GoogleDrive“ oder „OneDrive“

• Wichtig:
1. Eine Bibliothek enthält nur

� Verweise (Links) zu Ordnern und Dateien
� nicht die Dateien selbst !

2. Löschen einer Datei in einem Bibliotheksordner oder des 
Ordners in einer Bibliothek löscht die Datei bzw. den Ordner!

Seite 32
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Daten in Bibliothek aufnehmen
• „Biblio…“ auf Metro eintippen oder �-E – Bibliotheken
• Mit „Neu – Bibliothek“ neue Bibliothek anlegen

Seite 33

• Neue Bibliothek 
anlegen:
− Bibliotheken - Neu –

RM – Bibliothek 

• Vorhandenen 
Ordner in Bibliothek 
aufnehmen:
− Original-Ordner –

RM – in Bibliothek 
aufnehmen
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Ordner aus Bibliothek entfernen

1. Aus Bibliothek und am  
Original-Speicherort 
löschen:
– Datei/Ordner löschen

2. Nur aus Bibliothek 
entfernen, Originale 
bleiben am Original-
Speicherort erhalten:
– Ort aus Bibliothek 

entfernen

Seite 34
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Email-Konten in der Mail-App

Seite 35

Über „Einstellungen“ 
neues Konto 
hinzufügen

2 Konten eingerichtet:
1. Hotmail
2. Web.de

Nicht vergessen: 
Emails können 
gefälscht sein:

Phishing !!!

Anzeige des Email-
Inhalts

Anzeige von Sender 
und Betreff
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Abgesicherte IMAP-Mail einrichten

Seite 36

Signatur 
anpassen

Zeitraum für 
Synchronisierung 

anpassen

ein- und 
ausgehende 

Email 
verschlüsselt mit
Authentifizierung
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Email Transport-Verschlüsselung 1

1. T-Online
IMAP (Derzeit nicht mit dem T-Online-Klienten möglich!)

Posteingangsserver: secureimap.t-online.de Port: 993 SSL/TLS

POP3
Posteingangsserver: securepop.t-online.de Port: 995 SSL/TLS

Postausgangsserver: securesmtp.t-online.de Port: 587 / 25 STARTTLS

2. web.de
IMAP (Angeblich nur als "Club"-Mitglied ?)

Posteingangsserver: imap.web.de Port: 993 SSL/TLS

POP3
Posteingangsserver: pop3.web.de Port: 995 SSL/TLS

Postausgangsserver: smtp.web.de Port: 587 STARTTLS

3. gmx.net / gmx.de
IMAP (Nur als GMX Premium-Kunde)

Posteingangsserver: imap.gmx.net Port: 993

POP3
Posteingangsserver: pop.gmx.net Port: 995

Postausgangsserver: mail.gmx.net Port: 465
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Email Transport-Verschlüsselung 2

4. live.com / hotmail.de Microsoft Live Mail

IMAP
Posteingangsserver: imap.mail.com Port: 993 / 143 TLS/SSL

POP3
Posteingangsserver: pop.mail.com Port: 995 / 110 TLS/SSL

Postausgangsserver: smtp.mail.com Port: 587 / 465 / 25 TLS/SSL

5. gmail.com / googlemail.com Google Mail alt / neu

IMAP
Posteingangsserver: imap.gmail.com / imap.googlemail.com Port: 993 TLS/SSL

POP3
Posteingangsserver: pop.gmail.com / pop.googlemail.com Port: 995 TLS/SSL

Postausgangsserver: smtp.gmail.com  / smtp.googlemail.com

Port: 465 / 587 SSL / TLS/STARTTLS

6. mail.de
IMAP
Posteingangsserver: imap.mail.de Port: 993 / 143 SSL / TLS/STARTTLS

POP3
Posteingangsserver: pop.mail.de Port: 995 / 110 SSL / TLS/STARTTLS

Postausgangsserver: smtp.mail.de Port: 587 / 25 TLS/STARTTLS

Seite 38



Windows 8.1 - was nun ? 25.März 2014

J.Meißburger, Senioren ins Netz, 52428 Jülich Seite 17

J.Meißburger, 52428 Jülich Windows 8 – was nun ?

Sky/OneDrive
• „Cloud“-Speicher, der automatisch mit einem lokalen 

Ordner synchronisiert wird: Nur mit Mikrosoft-Konto !

Seite 39

Achtung: Erlaubt Fernzugriff 
auf die Daten dieses 

Computers !
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Sky/OneDrive: Ordner-Synchronisation
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Auswahl der automatisch zu 
synchronisierenden Ordner

Ordner synchronisiert

Ordner noch nicht synchronisiert
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Wenn alles fertig ist, unbedingt:
• Ein Wiederherstellungslaufwerk erstellen (falls der 

Computer einmal gar nicht mehr startet �

Seite 41

auf externem USB-
Laufwerk (Partition)

ca. 32 GB
NTFS
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und danach ein Systemabbild erstellen

• z.B. auf der freien 
Partition des 
gleichen externen 
USB-Laufwerks 

• Formatierung NTFS
• kann gleichzeitig als 

Sicherungslaufwerk 
für die eigenen 
Dateien benutzt 
werden.

Seite 42

Größe beliebig
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Und im Store gibt‘s noch viele Apps
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